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o o Comment proposer le paiement par cheque sur mes factures ?

Vos clients peuvent vous payer par chéque, dans ce cas, il convient de leur indiquer l'ordre du chéque et l'adresse a
utiliser pour l'envoyer.

Proposer le paiement par cheque

1) Rendez-vous sur la page de configuration du module facture.
Accueil [1] (menu & gauche de la page) > Configuration [2] (menu en haut de la page) > Facture et avoirs [3]

Accueil {1§ configurations

Tiers Information sur I'entreprise

Configuration des modules
Services
Agenda

Commercial - Propositions commerciales |

Facturation

Certification fiscale

Banques/Caisses 3 Services

Tiers
outils Banques et caisses
Agenda Fournisseurs

Comptabilité

2 ) Utiliser le menu déroulant de la rubrique Mode de réglement [4] pour proposer le paiement par chéque, puis cliquez
sur Modifier [5].

L

Mode de palement suggéré par défaut si non défini au niveau de la facture

Mode de réglement

Proposer palement par virement sur le compte Ne pas suggérer

Proposer paiement par chéque 3 lordre et adresse de Me pas suggérer w

3) Une fois ce paramétrage effectué, les informations concernant le réglement par chéque apparaitront comme ceci sur
vos factures :

[
Conditions de réglement: A réception de facture

Réglement TTC par chéque a lI'ordre de XXX envoyé a

XXXXXXXXXXXXXXX
XXXX XXXXXXXXXX
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